
Generalforsamling/Årsmøde 
Digital understøttelse 
Oprettelse og download af deltager lister



Digital understøttelse af årsmøde og 
generalforsamlingen 2023

Ny forbedret udgave af den digitale løsning til indkaldelse af generalforsamlinger 
og årsmøder 2023

• Tilmelding til fysisk møde via app

• Tre varianter for bekræftelsesmail 
• Standard (Uden tilkøb)
• Madbillet (Hent/køb billet i butik)
• Særarrangement (Hent/køb billet i butik)

• Én generalforsamling for BRF med flere butikker



Log på quickCoop



Coopforum.dk →MitCoopforum
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1. Oprettelse



Overblik

Overskrift

Tekst til 
App

Hvornår?

Synlig i 
App

Bestyrelsen Medlemmer

Hvor?

Vælg 
bekræftelses

mail



Vi anbefaler at bruge en PC

• Det er lettere at skrive

• Det er lettere at se

• Det er lettere at scrolle



Opret årsmøde eller generalforsamling 
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Vælg Årsmøde 
eller 
generalforsamling



Oprettelse i 8 steps 

1

4

5

Vil fremgå i coop app og i e-mail til 
tilmeldte medlemmer 

Styrer hvornår arrangementet vises i 
app. Det første døgn vises den også på 

forsiden af app

For foreninger med flere butikker, 
vil bestyrelsen kunne oprette én 

generalforsamling ud til alle 
medlemmer
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Kun synlig ved generalforsamlinger

Skriv her hvis I har mad billetter 
eller andet der skal hentes/betales 

i butik, og vælg senere den 
bekræftelses mail der understøtter.



6

7

Ved tilmelding modtager medlemmet e-mail med 
link til mødet samt dato og tid.

Dagen før mødet udsendes en reminder
Vælg hvilken mail deltagerne skal modtage, du kan 

se et preview på knappen. 
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Indtast adressen for mødested

Opret årsmøde eller generalforsamling



Find oprettet årsmøde/generalforsamling
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Hent deltagerliste 

Når mødet vises i appen kan man 
følge deltager tilmeldingen til 

årsmødet/generalforsamlingen 
under arrangementet.

Find arrangement se forrige side 



Deltagerliste
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Årsmøde skabelonen – deltager liste
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Forberedelse

• Du kan allerede nu oprette årsmøde og 
generalforsamlingen

– VIGTIGT- Det er DATO for visning i APP 
der er afgørende for hvornår ”kladden” 
bliver ”aktiv”

• Eller forbered ved at skrive tekster i word, så det 
let kan kopiers ind i skabelonen.



Vi har lavet en fejl…

• Der kan ændres indtil dato for udgivelse er indtruffet 
(se billede)

• Ellers skal man slette arrangementet – og genoprette, 
hvis der er tilmeldinger til arrangementet vil 
deltagerne få en mail om at det er aflyst og at de skal 
holde øje med ny information fra bestyrelsen.



Hvad ser 
medlemmet?

Medlemmer

Medlemmer



Hvad ser medlemmet…

Medlemmer
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Medlemmer vil se 
invitationen på 
forsiden af app. 
Denne vil ligge på 
forsiden i 7 dage fra 
”vises i app datoen”

Medlemmerne vil også 
kunne finde 
invitationen under 
”mere” menu nederst 
på skærmen
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Hvad ser medlemmet…

Indtastet e-mail vil modtage en 
bekræftelsesmail, Dagen før 

mødet sendes reminder til alle 
tilmeldte medlemmer

Medlemmer


